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Tworzenie lub usuwanie niestandardowego
formatu liczb

W programie Excel jest dostepnych wiele opcji wyswietlania liczb jako miedzy innymi wartosci procentowych, walut
czy dat. Jesli formaty wbudowane nie zaspokajaja potrzeb uzytkownika, dowolny z tych formatéw mozna
dostosowac w celu utworzenia wtasnego. Aby uzyskac wiecej informacji na temat sposobu zmiany koddw formatu
liczb, nalezy przed rozpoczeciem zapoznac sie ze wskazdédwkami dotyczacymi dostosowywania formatu liczb.

Co chcesz zrobic?

Przeglad wskazdéwek dotyczacych dostosowywania formatu liczb
Wskazdwki dotyczace dotgczania tekstu i dodawania odstepow
Wskazéwki dotyczace korzystania z miejsc dziesietnych, odstepow, koloréw i warunkow
Wskazéwki dotyczace walut, procentdw i formatu notacji naukowej
Wskazéwki dotyczace formatu daty i czasu
Tworzenie niestandardowego formatu liczb
Usuwanie niestandardowego formatu liczb

Przeglad wskazowek dotyczacych dostosowywania formatu liczb

Aby utworzy¢ niestandardowy format liczb, nalezy najpierw wybra¢ jeden z wbudowanych formatow. Nastepnie
mozna zmieni¢ dowolne sekcje kodéw tego formatu w celu utworzenia wtasnego niestandardowego formatu liczb.

Format liczb moze zawiera¢ do czterech sekcji kodow, ktore sg rozdzielone srednikami. Te sekcje kodow definiuja
format odpowiednio dla liczb dodatnich, liczb ujemnych, wartosci zerowych i tekstu.

<LICZBY DODATNIE>;<LICZBY UJEMNE>;<WARTOSCI ZEROWE>; <TEKST>
Za pomoca tych sekgcji koddw mozna na przyktad utworzy¢ nastepujacy format niestandardowy:
[Niebieski]# ##0,00_);[Czerwony](# ##0,00);0,00;"sprzedaz "@

W niestandardowym formacie liczb nie trzeba umieszczac wszystkich sekcji koddéw. W przypadku okreslenia tylko
dwoch sekgji koddw dla niestandardowego formatu liczb pierwsza sekcja zostanie uzyta dla liczb dodatnich i
wartosci zerowych, a druga sekcja zostanie uzyta dla liczb ujemnych. W przypadku okreslenia tylko jednej sekgcji
koddw zostanie ona uzyta dla wszystkich liczb. Jesli jest konieczne pominiecie okreslonej sekcji koddw i dodanie
nastepnej sekgji, nalezy pamietac¢ o umieszczeniu srednika zamykajacego pomijana sekcje.

Ponizsze wskazowki utatwia dostosowanie kazdej z omawianych sekgcji koddéw formatu liczb.
Wskazdwki dotyczace dotgczania tekstu i dodawania odstepow

» Wyswietlanie zaréwno tekstu, jak i liczb  Aby wyswietli¢ w komorce tekst z liczbami, nalezy uja¢ znaki tekstu
w cudzystow (" ") lub poprzedzi¢ pojedynczy znak ukosnikiem odwrotnym (\). Nalezy dotaczy¢ znaki w
odpowiedniej sekcji kodéw formatu. Mozna na przyktad wprowadzi¢ format 0,00 zt* Nadwyzka";-0,00 zt"
Niedobor”, aby wyswietli¢ kwote dodatnia jako ,125,74 zt Nadwyzka", a kwote ujemna jako ,-125,74 zt
Niedobdr”. Nalezy zwrdci¢ uwage na to, ze w obu sekcjach przed przed wyrazami ,Nadwyzka” i ,Niedobor”
znajduje sie znak spacji.

Znaki podane ponizej sg wyswietlane bez koniecznosci uzywania cudzystowu.

$ Znak dolara

+ Znak plus
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$ Znak dolara

( Lewy nawias okragty
Dwukropek

A Akcent cyrkumfleksowy (daszek)
Apostrof

{ Lewy nawias klamrowy

< Znak mniejszosci

= Znak réwnosci

- Znak minus
/ Ukosnik
) Prawy nawias okragty
! Wykrzyknik
& Handlowe ,i"
~ Tylda
} Prawy nawias klamrowy
> Znak wiekszosci
Znak spadgji

1 Uwzglednianie sekcji do wprowadzania tekstu Sekcja tekstowa (jesli wystepuje) jest zawsze ostatnia sekcja
w formacie liczb. Do sekgji, w ktérej ma by¢ wyswietlany tekst wpisany w komorce, nalezy dotaczy¢ znak @. Jesli
znak @ zostanie pominiety w sekcji tekstowej, wprowadzany tekst nie bedzie wyswietlany. Jesli okreslone znaki
tekstowe maja by¢ zawsze wyswietlane z wpisanym tekstem, dodatkowy tekst nalezy ujaé¢ w cudzystéw (* "), na
przyktad "rachunek wystawiony dla "@.

Jesdli format nie zawiera sekgji tekstowej, nie bedzie miat wptywu na wartosci nienumeryczne wpisywane w
komorce, do ktdrej zostat zastosowany. Ponadto cata komorka zostanie przekonwertowana na tekst.
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= Dodawanie spacji Aby utworzy¢ odstep o szerokosci takiej samej jak szerokos$¢ znaku w formacie liczb,
nalezy dotaczy¢ podkreslenie (), a nastepnie znak, ktory ma by¢ uzywany. Jesli na przyktad za podkresleniem
zostanie wpisany prawy nawias okragty _), liczby dodatnie zostana poprawnie wyréwnane z liczbami ujemnymi
znajdujgcymi sie w nawiasach okragtych.

= Powtarzanie znakéw Aby kolejny znak w formacie byt powtarzany w celu wypetnienia catej szerokosci
kolumny, nalezy dotaczy¢ do formatu liczb znak gwiazdki (*). Aby na przyktad za liczbg umiescic taczniki w celu
wypetnienia komorki, nalezy wpisac¢ 0*-. Aby dotaczy¢ zera wiodgce w formacie, nalezy wpisa¢ *0.

Wskazdwki dotyczace korzystania z miejsc dziesietnych, odstepdw, koloréw i warunkéw

= Uwzglednianie miejsc dziesietnych i cyfr znaczacych Aby sformatowac¢ utamki lub liczby zawierajace
separatory dziesietne, nalezy uwzgledni¢ w sekgji ponizsze symbole zastepcze cyfr, separatory dziesietne i
separatory tysiecy.

0 (zero) Ten symbol zastepczy cyfry powoduje wyswietlanie zer nieznaczacych, jesli liczba ma mniej cyfr niz
jest zer w formacie. Jesli na przyktad wpisana liczba 8,9 powinna by¢ wyswietlana jako 8,90, nalezy
uzy¢ formatu #,00.

# (krzyzyk)  Ten symbol zastepczy cyfry dziata w analogiczny sposéb jak O (zero). Program Excel nie wyswietla
jednak dodatkowych zer w przypadku, gdy wpisywana liczba zawiera mniegj cyfr po dowolnej
stronie separatora niz jest symboli # w formacie. Jesli na przyktad formatem niestandardowym jest
##4#, a w komorce zostanie wpisana liczba 8,9, program wyswietli liczbe 8,9.

? (znak Ten symbol zastepczy cyfry dziata w analogiczny sposdb jak O (zero). Program Excel dodaje jednak

zapytania) znak spacji dla zer nieznaczacych po obu stronach separatora dziesietnego tak, aby separatory
dziesietne byly wyrownane w kolumnie. Na przyktad format niestandardowy 0,0? powoduje
wyréwnanie separatoréw dziesietnych liczb 8,9 i 88,99 w kolumnie.

. (przecinek)  Ten symbol zastepczy cyfry umozliwia wyswietlanie separatora dziesietnego w liczbie.

= Jedli liczba ma wiecej cyfr po prawej stronie separatora dziesietnego niz jest symboli zastepczych w formacie,
liczba zostanie zaokraglona do liczby miejsc dziesietnych rownej liczbie symboli zastepczych. Jesli po lewej
stronie separatora dziesietnego znajduje sie wiecej cyfr niz jest symboli zastepczych, zostang wyswietlone
dodatkowe cyfry. Jedli format zawiera tylko znaki liczb (#) z lewej strony separatora dziesietnego, liczby mniejsze
niz 1 beda rozpoczynad sie separatorem dziesietnym, na przyktad ,47.

Wartos¢ Sposob wyswietlania Kod, ktérego nalezy uzy¢
1234,59 1234,6 #H#HH #

8,9 8,900 #,000

0,631 0,6 0#

12 12,0 #,0#

1234,568 1234,57

44,398 44,398 N

102,65 102,65

2,8
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Wartos¢ Sposob wyswietlania Kod, ktérego nalezy uzy¢

2,8
(z wyrownanymi miejscami dziesietnymi)

5,25 51/4 #202702
53 53/10
(z wyrownanymi utamkami)

= Wyswietlanie separatora tysiecy Aby wyswietli¢ znak spacji jako separator tysiecy lub przeskalowac liczbe
przez wielokrotnos¢ jednego tysigca, nalezy umiesci¢ w formacie liczbowym ponizszy separator.

(znak Powoduje wyswietlanie separatora tysiecy w liczbie. Program Excel oddziela tysigce znakami spagji, jesli

spacji)  format zawiera znak spacji miedzy znakami liczby (#) lub zerami. Znak spacji wystepujacy po symbolu
zastepczym cyfry powoduje przeskalowanie liczby przez wielokrotnosc¢ jednego tysiaca. Jesli na przyktad
formatem komorki jest #,0, a w komorce zostanie wpisana liczba 12200000, program wyswietli liczbe

12200,0.
Wartos¢ Sposob wyswietlania Kod, ktérego nalezy uzy¢
12000 12 000 # H#HH
12000 12 #(SPACJA)
12200000 12,2 #,0(SPACJA)(SPACIA)

» Okreslanie koloréw Aby okresli¢ kolor sekgji formatu, nalezy wpisa¢ nazwe jednego z nastepujacych osmiu
koloréw ujetych w nawiasy kwadratowe. Kod koloru musi by¢ pierwsza pozycja w sekgji.

[Czarny]

[Zielony]

[Biaty]

[Niebieski]

[Amarantowy]

[Z6tty]

[Btekitny]

[Czerwony]
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[Czarny]

5 Okreslanie warunkéw Aby okresli¢ formaty liczb stosowane tylko wowczas, gdy liczba spetnia warunek
okreslony przez uzytkownika, nalezy uja¢ warunek w nawiasy kwadratowe. Warunek sktada sie z operator
porownania i wartosci. Na przyktad format przedstawiony ponizej powoduje wyswietlanie liczb réwnych lub
mniejszych niz 100 czerwona czcionka, a liczb wiekszych niz 100 — niebieska czcionka.

[Czerwony][<=100];[Niebieski][>100]

Aby zastosowac format warunkowy do komorek (na przyktad kolor cieniowania uzalezniony od wartosci
komorki), na karcie Narzedzia gtéwne w grupie Style nalezy kliknaé przycisk Formatowanie warunkowe.

Wskazdwki dotyczace walut, procentdw i formatu notacji naukowej

= Uwzglednianie symboli walut Aby wpisac jeden z podanych ponizej symboli walut w formacie liczb, nalezy
nacisna¢ klawisz NUM LOCK i za pomoca klawiatury numerycznej wprowadzi¢ kod ANSI wybranego symbolu.

Symbol Kod, ktéry nalezy wpisac
¢ ALT+0162
£ ALT+0163
¥ ALT+0165
€ ALT+0128

= UWAGA Formaty niestandardowe sa zapisywanie razem ze skoroszytem. Aby program Excel zawsze uzywat
okreslonego symbolu waluty, nalezy przed uruchomieniem programu Excel zmieni¢ symbol waluty wybrany w
aplecie Ustawienia regionalne w Panelu sterowania.

= Wyswietlanie procentéw Aby wyswietli¢ liczby jako wartosci procentowe, na przyktad liczbe 0,08 jako 8% luk
liczbe 2,8 jako 280%, nalezy do formatu liczb dotaczy¢ znak procentu (%).

= Wyswietlanie notacji naukowej Aby wyswietli¢ liczbe w formacie naukowym (wyktadniczym), w sekgcji nalezy
uzy¢ ponizszych kodoéw notacji wyktadniczej.

E(E-, Powoduje wyswietlanie liczby w formacie naukowym (wyktadniczym). Program Excel wyswietla liczbe z
E+, prawej strony wyktadnika ,E” lub ,e", ktéra odpowiada liczbie miejsc przesuniecia separatora
e-, dziesietnego. Jedli na przyktad format bedzie miat posta¢ 0,00E+00, a w komorce zostanie wpisana liczba

e+) 12200000, program wyswietli liczbe 1,22E+07. Jesli format liczb zostanie zmieniony na #0,0E+0,
program wyswietli liczbe 12,2E+6.

Wskazdwki dotyczace formatu daty i czasu

= Wyswietlanie dni, miesiecy i lat Aby wyswietli¢ liczby jako formaty daty (takie jak dni, miesiagce i lata), w
sekgji nalezy uzy¢ ponizszych koddw.

m Wyswietlanie miesiagca w postaci liczby bez zera wiodacego.

mm Wyswietlanie miesigca w postaci liczby z zerem wiodacym, jesli to konieczne.
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mmm
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dd

ddd

dddd

r
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Wartos¢

Miesigce

Miesigce

Miesigce

Miesigce

Miesigce

Dni

Dni

Dni

Dni
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Wyswietlanie miesiaca w postaci liczby bez zera wiodacego.

Wyswietlanie miesigca w postaci skrétu (sty-gru).

Wyswietlanie petnej nazwy miesiaca (styczen—grudzien).

Wyswietlanie miesiagca w postaci skrétu jednoliterowego (s—g).

Wyswietlanie dnia w postaci liczby bez zera wiodacego.

Wyswietlanie dnia w postaci liczby z zerem wiodacym, jesli to konieczne.

Wyswietlanie dnia w postaci skrétu (Pn—N).

Wyswietlanie petnej nazwy dnia (poniedziatek-niedziela).

Wyswietlanie roku w postaci liczby dwucyfrowej.

Wyswietlanie roku w postaci liczby czterocyfrowej.

Sposob wyswietlania

01-12

sty-gru

styczen—grudzien

1-31

01-31

Pn-N

poniedziatek—niedziela

Kod, ktérego nalezy uzy¢

mmm

mmmm

mmmmm

dd

ddd

dddd
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Wartos¢ Sposob wyswietlania Kod, ktérego nalezy uzy¢
Lata 00-99 rre
Lata 1900-9999 reer

= Wyswietlanie godzin, minut i sekund Aby wyswietli¢ formaty czasu (takie jak godziny, minuty i sekundy), w
sekgji nalezy uzy¢ ponizszych koddw.

g Wyswietlanie godziny jako liczby bez zera wiodacego.

[g] Wyswietlanie czasu, jaki uptynat, w godzinach. Uzywajac formuty zwracajgcej wartos¢ czasu, w
ktorej liczba godzin przekracza 24, nalezy zastosowac format liczbowy podobny do formatu
[g]:mm:ss.

gg Wyswietlanie godziny w postaci liczby z zerem wiodgcym, jesli to konieczne. Jezeli format zawiera

symbole AM lub PM, godzina bedzie wyswietlana w formacie 12-godzinnym. W przeciwnym
razie godzina bedzie wyswietlana w formacie 24-godzinnym.

m Wyswietlanie minut w postaci liczby bez zera wiodacego.

UWAGA Kod m lub mm musi wystepowac bezposrednio po kodzie g lub gg albo wystepowaé
bezposrednio przed kodem ss. W przeciwnym razie program Excel wyswietli miesigc zamiast

minut.

[m] Wyswietlanie czasu, jaki uptynat, w minutach. Uzywajac formuty zwracajacej wartos¢ czasu, w
ktorej liczba minut przekracza 60, nalezy zastosowac format liczbowy podobny do formatu
[mm]:ss.

mm Wyswietlanie minut w postaci liczby z zerem wiodacym, jesli to konieczne.

UWAGA Kod m lub mm musi wystepowac bezposrednio po kodzie g lub gg albo wystepowaé
bezposrednio przed kodem ss. W przeciwnym razie program Excel wyswietli miesigc zamiast

minut.
s Wyswietlanie sekund w postaci liczby bez zera wiodacego.
[s] Wyswietlanie czasu, jaki uptynat, w sekundach. Uzywajac formuty zwracajacej wartos¢ czasu, w

ktorej liczba sekund przekracza 60, nalezy zastosowac format liczbowy podobny do formatu [ss].

ss Wyswietlanie sekund w postaci liczby z zerem wiodacym, jesli to konieczne. Jezeli maja by¢
wyswietlane utamki sekund, nalezy uzy¢ formatu liczbowego podobnego do formatu
g:mm:ss, 00.

AM/PM, Wyswietlanie godziny w formacie 12-godzinnym. Program Excel wyswietla symbol AM, am, A lub

am/pm, A/P,  a, wskazujac czas od pdtnocy do potudnia, oraz symbol PM, pm, P lub p, wskazujac czas od

a/p potudnia do pdtnocy.
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Wartos¢ Sposob wyswietlania
Godziny 0-23
Godziny 00-23
Minuty 0-59
Minuty 00-59
Sekundy 0-59
Sekundy 00-59
Czas 4 AM

Czas 4:36 PM
Czas 4:36:03 P
Czas 04:36:03,75
Czas, jaki uptynat (godziny i minuty) 1:02

Czas, jaki uptynat (minuty i sekundy) 62:16

Czas, jaki uptynat (sekundy i utamki sekund) 3735,80

Poczatek strony

Tworzenie niestandardowego formatu liczb
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Kod, ktérego nalezy uzy¢

99

SS

g AM/PM

gmm AM/PM

gmm:ss A/P

g:mm:ss,00

[gl:mm

[mm]:ss

[ss],00

1. Otworz skoroszyt, w ktérym chcesz utworzyc i zapisaé niestandardowy format liczb.

2. Na karcie Narzedzia gtéwne kliknij przycisk Uruchom okno dialogowe obok pozydji Liczba.

Cgdlne .
B % 00| T £
Liczba m

3. W polu Kategoria kliknij pozycje Niestandardowe.

4. Na liscie Typ zaznacz format liczb, ktory chcesz dostosowac.

Wybrany format liczby pojawi sie w polu Typ, nad lista Typ.
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UWAGA Po wybraniu wbudowanego formatu liczb z listy Typ program Excel utworzy kopie tego formatu,
ktora bedzie mozna dostosowac. Nie mozna zmienic ani usuna¢ oryginalnego formatu liczb znajdujgcego sie
na liscie Typ.

5. W polu Typ wprowadz odpowiednie zmiany w wybranym formacie liczb.

PORADA Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat mozliwych zmian, zobacz sekcje Przeglad wskazéwek
dotyczacych dostosowywania formatu liczb w tym artykule.

UWAGA Niestandardowy format liczb jest przechowywany w skoroszycie, w ktorym zostat utworzony, i nie jest
dostepny w innych skoroszytach. Aby uzy¢ niestandardowego formatu w nowym skoroszycie, nalezy zapisac biezacy
skoroszyt jako szablon programu Excel, za pomoca ktérego mozna nastepnie utworzy¢ nowy arkusz.

Poczatek strony

Usuwanie niestandardowego formatu liczb

1. Otworz skoroszyt zawierajacy niestandardowy format liczb, ktéry chcesz usunad.

2. Na karcie Narzedzia gtéwne kliknij przycisk Uruchom okno dialogowe obok pozydji Liczba.

Ogolne -
€2 - % 000 | %8 5%

Liczba m

3. W polu Kategoria kliknij pozycje Niestandardowe.

4. Na liscie Typ zaznacz niestandardowy format liczb, ktéry chcesz usunac.
UWAGA Nie mozna usuwaé wbudowanych formatéw liczb z listy Typ.

5. Kliknij pozycje Usun.

UWAGA Komdrki w skoroszycie, ktore sformatowano za pomoca usunietego formatu niestandardowego,
beda wyswietlane za pomocg domysinego formatu Ogélne.

Poczatek strony

Dotyczy: Excel 2010

Czy te informacje byty pomocne? NIE
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