Opracował: Tadeusz Pietrzak, www.tp.szczecin.pl. Wszystkie prawa zastrzeżone.
Materiały do ECDL A2 – Zaawansowane arkusze kalkulacyjne
Podpowiedzi do testu 1
Pytanie 1
Narzędzia główne/Style/Style komórki/Sane wejściowe, format Walutowy
Narzędzia główne//Liczba/Zapis procentowy, Zwiększ dziesiętne
Przytrzymaj klawisz Alt i bez zwalniania go, wpisz "0151" na klawiaturze numerycznej bez cudzysłowów. Po zwolnieniu klawisza Alt w komórce pojawia się długa kreska.
Jeśli, trzymając przycisk Alt , wpiszesz wartość komórki "0150" , otrzymasz krótką kreskę.
Pytanie 2
Rozwiązanie w arkuszu 
Pytanie 3
Liczba w komórce M7 jest sformatowana jako tekst, Konwertuj na tekst lub Edytuj w pasku formuły
Podpowiedź do pytania w pliku support.office.microsoft.com_client_Tworzenie-lub-usuwan.pdf
[Amarantowy]000 000 000	między nimi spacje
0 (zero) Ten symbol zastępczy cyfry powoduje wyświetlanie zer nieznaczących, jeśli liczba ma mniej cyfr niż jest zer w formacie. Jeśli na przykład wpisana liczba 8,9 powinna być wyświetlana jako 8,90, należy użyć formatu #,00.
# (krzyżyk) Ten symbol zastępczy cyfry działa w analogiczny sposób jak 0 (zero). Program Excel nie wyświetla jednak dodatkowych zer w przypadku, gdy wpisywana liczba zawiera mniej cyfr po dowolnej
stronie separatora niż jest symboli # w formacie. Jeśli na przykład formatem niestandardowym jest
#,##, a w komórce zostanie wpisana liczba 8,9, program wyświetli liczbę 8,9.
	Tworzenie i stosowanie niestandardowego formatu liczb

	https://support.office.com/pl-pl/article/tworzenie-i-stosowanie-niestandardowego-formatu-liczb-6c308025-35da-4047-9481-c146a12063df


Pytanie 4
Oba skoroszyty muszą być otwarte
Pytanie 5
Po zaznaczeniu komórki C4 wybrać Widok/Zablokuj okienka
Zaznaczyć kolumnę G oraz I, ppm Odkryj
Zaznaczyć wiersz 17 oraz 19, ppm Odkryj
Pytanie 6
Ppm kliknąć na nazwie arkusza
Pytanie 7
Formuły/Data i godzina
Funkcja Dzień -wskazać komórkę z datą A4
Funkcja DZIEŃ.TYG(n;typ) – typy w pomocy w okienku wstawiania funkcji
Pytanie 8
Podpowiedź w arkuszu
Pytanie 9
Podpowiedź w arkuszu
Pytanie 10
Podpowiedź w arkuszu
W formule warunek1,8%, bez % wynik zero.
Pytanie 11
Podpowiedź w arkuszu
Pytanie 12
Podpowiedź w arkuszu
Pytanie 13
Spostrzeżenia
Należy się upewnić, że opis dotyczący argumentów stopa i liczba_okresów jest zrozumiały. Jeśli dokonywane są miesięczne spłaty czteroletniej pożyczki oprocentowanej na 12% rocznie, to argument stopa ma wartość 12%/12, a liczba_okresów — 4*12. Jeśli dokonywane są roczne spłaty tej pożyczki, to argument stopa ma wartość 12%, a liczba_okresów — 4.

Przy wszystkich argumentach środki wypłacane, takie jak wpłaty z rachunków oszczędnościowych, wyrażone są liczbami ujemnymi, podczas gdy przychody, takie jak dywidendy, wyrażone są liczbami dodatnimi.
Więcej informacji w linku w komórce D13 
https://support.office.com/pl-pl/article/fv-funkcja-2eef9f44-a084-4c61-bdd8-4fe4bb1b71b3
Pytanie 14
Formuły/Wyszuk. i odwoł.
Podpowiedź w arkuszu
Pytanie 15
Np.: na pasku formuły Wstaw funkcję / Wybierz kategorię Bazy danych (na wstążce funkcji bazodanowych nie widać)
Funkcje można wpisać ręcznie bd jak się pojawi podpowiedź dwukrotnie ją kliknąć, Enter nie działa 
Pomoc w https://www.youtube.com/watch?v=kDIolLSyoQE
Pytanie 16
Rozwiązać można piszą formułę bezpośrednio w komórce lub skorzystać z kreatora funkcji Jeżeli
Test logiczny średnia(A24:A27)
Prawda suma(B24:B27)
Fałsz 0
Pytanie 17
Tworzenie odwołania 3-w do tego samego zakresu komórek w wielu arkuszach
Odwołanie, które odwołuje się do tej samej komórki lub zakres w wielu arkuszach jest nazywane odwołaniem 3-w. Odwołanie 3-w to przydatny i wygodny sposób odwoływania się do kilku arkuszy, które obserwują ten sam wzorzec i komórki w poszczególnych arkuszach, zawierają dane tego samego typu, na przykład w przypadku konsolidowania danych budżetowych z różnych działów w organizacji.
1 sposób
Zaznaczyć komórkę b57, wpisać =Suma( kliknąć arkusz I kwartał komórkę b13, nacisnąć Shift i kliknąć arkusz IV kwartał zakończyć formułę nawiasem i wcisnąć Enter lub Ctrl+enter – jest formuła w komórce
2 sposób
Dane/Narzędzia danych/Konsoliduj. W oknie Konsolidowanie /odwołanie arkusz I kwartał i wskazać komórkę B13 i Dodaj i tak kolejne arkusze dodać – brak formuły w komórce b57 jest tylko wynik. 
Pytanie 18
Po wstawieniu wykresu 3D, zaznaczyć Obszar kreślenia, rozsunąć elementy wykresu myszką lub ppm Formatuj serie danych/Opcje serii na pasku z prawej strony arkusza
Zaznaczyć tyko serie danych dla Choszczno (kliknąć raz na wykresie i jeszcze raz na wycinku koła) ppm Formatuj punkt danych
Pytanie 19

Pytanie 20
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