Kto się boi jest niewolnikiem. Seneka

KARTA PRACY UCZNIA

Klasa I

Lekcja 27, 28
Temat: Praca z dokumentem wielostronicowym. Zadania utrwalające. [str. 93 – 98]

Czynności:
1. Uruchom komputer, a następnie zaloguj się (studentxxxc, hasło poziomc).

2. Skopiuj na Pulpit swojego komputera z folderu Company (\\sbs2008\Company) katalog Lekcja 27, 28, klasa I.

3. Przeczytaj temat lekcji.

4. Zapoznaj się z materiałem zamieszczonym w podręczniku w rozdziale 1. Wstawianie informacji do stopki i nagłówka. [str. 93]

5. Wykonaj ćwiczenie 1 (przeglądamy dokumenty tekstowe - podręcznik) ze strony 93. 

6. Wykonaj ćwiczenie 2 (wpisujemy informacje do nagłówka i stopki) ze strony 93. Plik Figury.docx lub Bryły.docx znajduje się w folderze Lekcja 25, 26, klasa I na Pulpicie.
7. Wykonaj ćwiczenie 3 (wpisujemy informacje do stopki i nagłówka) ze strony 93. Plik Pan Tadeusz I.doc znajduje się w folderze Lekcja 27, 28, klasa I na Pulpicie. (ocena dopuszczająca)

8. Wykonaj ćwiczenie 4 (wpisujemy inną informacje do nagłówka i stopki dla stron parzystych, a inną dla nieparzystych) ze strony 94. Plik Pan Tadeusz III.doc znajduje się w folderze Lekcja 27, 28, klasa I na Pulpicie.
9. Zapoznaj się z materiałem zamieszczonym w podręczniku w rozdziale 2. Szybkie wyszukiwanie słów i znaków. [str. 94]

10. Wykonaj ćwiczenie 5 (wyszukujemy i zamieniamy słowa) ze strony 94. Plik Edytor.doc znajduje się w folderze Lekcja 27, 28, klasa I na Pulpicie. (ocena dostateczna)

11. Wykonaj ćwiczenie 6 (wyszukujemy i zamieniamy znaki) ze strony 95. Plik Przecinki.doc znajduje się w folderze Lekcja 27, 28, klasa I na Pulpicie. 

12. Zapoznaj się z materiałem zamieszczonym w podręczniku w rozdziale 3. Tworzenie przypisów. [str. 95]

13. Wykonaj ćwiczenie 7 (umieszczamy przypisy dolne w tekście) ze strony 95. Pliki  Przypisy 1.doc oraz Przypisy 2.doc znajduje się w folderze Lekcja 27, 28, klasa I na Pulpicie. (ocena dobra)

14. Wykonaj zadanie 1 ze strony 98. Pliki Wzór pisma firmowego.docx oraz Logo ZS SF TPP.wmf znajdują się w folderze Lekcja 27, 28, klasa I na Pulpicie. (ocena bardzo dobra)

15. Na ocenę celującą wykonaj zadanie 4 lub 5 ze strony 98. Dokumenty podpisz podając imię, nazwisko oraz klasę. Pliki z zadaniami załącz do listu e-mail, a następnie wyślij na adres t.pietrzak@wp.pl do oceny.

16. Praca domowa:

Napisz w edytorze tekstu odpowiedź na pytanie 1 ze strony 97 w podręczniku. Plik z odpowiedzią załącz do listu e-mail, a następnie wyślij na adres t.pietrzak@wp.pl do oceny.
17. Dwie minuty przed dzwonkiem na przerwę zamknij aplikacje, wyłącz komputer (ALT+F4)  i uporządkuj swoje miejsce pracy.
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